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Påminnelse leverantörsfaktura

Påminnelse 
skickas

Påminnelse 
inkommer

Nej

Fakturan betald

Ja

Originalfakturan inkommit 
och/eller är betald

Hantera inkommen 
originalfaktura (se 
separat process)

Styrelsen 
informeras om 

varför påminnelse 
inkommit samt att 
de måste attestera 

fakturan

Partner 
informeras om 
att betalning är 

gjord

Notera på fakturan i 
systemet att 
påminnelse 
inkommit

Kopia på originalfaktura 
med framflyttat 

förfallodatum begärs in

Ja

Kontroll görs om 
originalfakturan 

inkommit och/eller 
redan är betald

Nej
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