
Kontroll om 
originalfaktura 

inkommit

Original-
/inkassofaktura 

attesteras

Original-
/inkassofaktura 

skickas in

Original-
/inkassofaktura 

inkommer

Inkassokrav

Originalfakturan 
attesteras

Påminnelse om 
attest skickas till 

kund. Påminnelse 
om oattesterade 

fakturor skickas 1-
14:e varje månad.

Originalfaktura 
begärs in från 

extern part

Betalning av 
original-

/inkassofaktura. 
Separat 

direktbetalning av 
inkassokostnader 
efter via mail från 

styrelsen 
inkommet beslut 

om godkänd 
attest

Påminnelse om 
attest skickas till 

kund
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Inkassobolaget 
kontaktas
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Inkassobolaget 
skickar bekräftelse 
om att fordran är 

betald och att 
ärendet är avslutat
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Direktbetala 
inkassokostnader

Styrelsen 
attesterar med
vändande mejl

Begär attest via 
mejl från 
styrelsen

Kontrollera att 
originalfaktura är 
betald samt att 
fakturan med 

inkassokostnader 
har inkommit
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