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Arvode och lön

Kontroll av underlag 
enligt checklista

Underlag 
inkommer från 

kund senast 
15:e för 

utbetalning 
samma månad

Registrera 
underlag i 

lönesystemet

Arvode/lön betalas 
ut 25:e varje månad 

och arvode-
/lönespecifikation 

skickas ut. 
Underlaget sparas i 
föreningens BRF-

mapp samt bokförs 
direkt.

Kund

BGC/Bank

Arbetsgivardeklaration 
genomförs via 

filöverföring från 
lönesystemet

Skatteverket

Underlag 
arkiveras. 

GDPR

Kundkorts-
kontroll

Nej

Underlag 
komplett

Ja
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