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Arkivering utläggsräkning

Arkiverat underlag skickas antingen till 
externt arkiv när pärm är fylld 

alternativt när bokföringsårets slut 
uppnåtts

Underlag för utlägg arkiveras i respektive 
pärm i kronologisk ordning enligt rutin.

Externt arkiv tar 
emot och 

arkiverar enligt 
rutin
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