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Styrelsen 

föreslår ny 

lokalhyresgäst

Förslag/

ansökan om 

lokalhyresgäst

Kontroll utifrån 

stadgar och 

eventuella 

regler

Frågor till 

styrelsen

Kontroll av 

obetalda hyror 

på tidigare 

lokalhyresgäst

Beslut

Meddelande 

till potentiell 

lokalhyresgäst

Registrera i 

fastighetssystemet 

och skriv kontrakt

Ja

Skicka kontrakt 

och avier till 

föreningen

Kontrakt och avier –

fysiskt möte mellan 

hyresparterna och 

id-kontroll

Kontrakt 

och avier

God-

känna 

kon-

trakt

Skapa kontrakt
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Uthyrning av lokal

Bevaka att 
kontrakt 

inkommit och 
arkiverats. 

Uppdatera 
vakanta lokaler i 

rapporterna

Tertial/
månads-
rapport

Kontrakt i 
retur från 
styrelsen

G


