oreningen

F

Storholmen

Extern

Uppstart av ny forening — Produktion (sid 1-4

Styrelsen Styrelsen

Fullmakter, Kontakt tas med

Kundkort skapas

Frageformular PR registeringsbevis tidigare .
for foreningen . . . Registrera all
och fullmakter och stadgar forvaltare for att Stam av . - .
R och uppdateras . . information fran
inkommer efter . . skannas och begéra Véalkomstbrev .. .. .
. med information . . . L forra forvaltaren i
uppstartsmote A arkiveras i information inkl med styrelsen
fran L Hero
med styrelsen féreningens lokalkontrakt

frageformularet

mapp * se rutin

Tidigare

forvaltare




oreningen

F

Storholmen

Extern

Uppstart av ny forening — Produktion (sid 2-4

Medlemmarna Styrelsen

Skicka

Kontakta ev Kvalitetssakra

vdlkomstbrev i o . - i Oer o
inklusive Lagg till kunden OMERID T listorna och r :(n eY(:(oeLfor Registrera kderna
- i pa e-faktura for el, vatten etc registrera dem i orrad oc niHero
Autogiroansokan o parkeringar
och begar in listor Hero

till medlemmarna

Avldsnings- Tidigare
foretag forvaltare

Compello




oreningen

F

Storholmen

Extern

Uppstart av ny forening — Produktion (sid 3-4

Styrelsen

Skicka forslag pa
kontrakt for
forrad och
parkeringar till

Arkivera mallar
for kontrakt och

styrelsen och “poll.cyn i
stdm av foreningens
parkerings- mapp

policyn

 ontroteramed )

Kontrollera med
tidigare
forvaltare om
nagra
forandringar
skett i
informationen
och uppdatera ev
forandringar i

Hero

Tidigare
forvaltare

Kontrollera

Parmar med informationen i
féreningens Hero mot de
underlag kommer faktiska

handlingarna i
parmarna. Ratta
vid behov

fran tidigare
forvaltare

Tidigare

forvaltare




Storholmen Foreningen

Extern

Uppstart av ny forening — Produktion (sid 4-4

Styrelsen

Notera ev Kundansvarig

skillnader mellan skickar
pantlistan och informationen
parmarna och om saknade
handlingar som handlingar till
saknas styrelsen




