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Uppstart av ny förening – Drift (sid 1-2) 

Frågeformulär 
och fullmakter 

inkommer efter 
uppstartsmöte 
med styrelsen 

Kundkort 
uppdateras med 
information från 
frågeformuläret 

Kompletterande 
information 

inhämtas från 
styrelsen och 

tidigare 
förvaltare  samt 
boka möte 2– se 

rutin 

Kundkort 
uppdateras med 
informationen 

Genomför 
rondering med 

fastighetsskötare, 
styrelse  och 

tidigare 
förvaltare 

Styrelsen 

Tidigare 
förvaltare 

Styrelsen 

Tidigare 
förvaltare 

Skapa användare 
i Sune för skötare 
och styrelse om 
endast Drift och 

informera 
styrelsen om 

dessa 

Inhämta FS-
nycklar från 
föreningen 

och/eller tidigare 
förvaltare 

Styrelsen Styrelsen 

Tidigare 
förvaltare 

Styrelsen 
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Uppstart av ny förening – Drift (sid 2-2) 

Uppdatera 
kundkortet med 

inhämtad 
information 

Om föreningen ej 
har viktiga avtal  

ta in offerter – se 
rutin 

Leverantörer 

Inhämta 
information om 
beloppsgräns för 

inköp av 
Driftansvarige 
från styrelsen 

Styrelsen 

Presentera 
offerter för viktiga 
avtal för styrelsen 

Teckna viktiga 
avtal 

Styrelsen 

Leverantörer 


