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Överlåtelse

Kontroll av 
formkrav
Kontroll av ny 
medlem
- Kreditupplysning
- Eventuell 
arbetsgivarintyg

Eller lånelöfte
- Ev. kontroll av 
medlemskap i HSB

Ja

N
ej

Handlingar angående 
överlåtelse inkommer 

från mäklare eller 
boende

Kontroll utifrån 
föreningens 

stadgar -
kundkortet

Beslut

O
m

 n
ej

 e
lle

r b
es

lu
t

kr
äv

s a
v 

st
yr

el
se

n

Godkänn enligt 
fullmakt och skriv 
under medlems-

skapsansökan

Mäklare/ 
boende får 

besked

Godkänn 
medlems-

kap

Handlingar skickas 
till mäklare, tre ex.

(Köpare, säljare, 
mäklare)

Mäklaren 
informeras 
om godkänt 
medlemskap

Sida 1(2)

Säg upp säljarens 
garage, parkering och 
förråd i enlighet med 
föreningens policy. 

Och kontraktet

Bekräftelse 
till säljare på 
uppsägning

Meddela 
mäklare/
boende 
beslut

Ja
Handlingar angående 
överlåtelse inkommer 

från styrelsen
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Överlåtelse Sida 2(2)

Arkivera i pärm

Meddelande om 

namnbyte på dörr och i 

porten

Namnbyte på 

dörr 

In- och utflyttningslista 

uppdateras

Registrera ny 

medlem i systemet.

Skicka avier,  

autogiroanmälan, 

välkomstbrev samt 

fakturera 

överlåtelseavgift. 

(2,5% PBB) enligt 

stadgarna

Välkomst-

brev, avier, 

autogiro
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