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Nycklelhantering DAF

Låsfirma 
kopierar vid 
behov upp 

nycklar 

Utlämning Återlämning

SH inhämtar nycklar 
från styrelsen och 
kvitterar dessa.

SH identifierar 
samtliga nycklar som 
behövs i 
förvaltningen enligt 
checklista och skapar 
förteckning samt 
kvittenslista

Styrelsen överlämnar 
nycklar till SH eller 
förvarar dessa på 
områdeskontoret 

SH säkerställer att 
kopior finns hos SH 
huvudkontor i 
tillräcklig omfattning 
för samtliga nycklar. 
Nyckelförteckning 
uppdateras vid 
behov

SH identifierar  att 
samtliga nycklar 
enligt 
nyckelförteckning  
finns  samt 
överlämnar dessa till 
styrelsen mot 
kvittens

Styrelsen återfår 
nycklar från SH mot 
kvittens

SH lämnar  mot 
kvittens ut nycklar till 
entreprenörer vid 
behov eller projekt 
(se separat rutin).

SH tar kontakt 
med 

föreningens 
låssmed och 

begär in 
låsscheman och 

uppdaterar 
behörigheter


