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Moms   Sid 1 (2)

Identifiera kundens 
momssituation i dialog 
internt och med 
styrelsen

Kunden har 
tvingande eller 
frivillig moms

Begär in fullmakt 
från styrelsen

Skatteverket

Styrelsen Styrelsen lämnar fullmakt

Vid första tillfället 
momsregistrera. Vid 
ändring avregistrera 
hos Skatteverket

Ange kundens 
bankkonto hos 

BGC för ev
återbetalning av 

moms

BGCTidigare 
förvaltare
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Moms   Sid 2 (2)

Identifiera 
momsgraden. 
Kontrollera ev
uttagsmoms för ev
anställda

Registrera moms 
per objekt i 
systemet. 

Registrera ev
ändringar i 

hyresaviseringar

Bokför plus och 
minusposter på 

momskonto. 
Månadsav-

stämning (se 
separat rutin)

Skatteverket

Deklarera enligt 
kundens  
periodicitet 
fastställd av 
Skatteverket

Utbetalnings sker 
från Skatteverket
till angett konto

Skatteverket

Bokför och 
arkivera 

handlingar i pärm

Betalning till 
Skatteverket

Bokför och 
arkivera 

handlingar i pärm

S ku ld

F o rd ran


