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Löpande bokföring och avstämning (innan 15:e varje m ånad)

Bokföringsunderlag 
inkommer: 

- Kassaredovisning
- Utlägg/Arvoden

Bokföringsunderlag 
inkommer från bank 

och Skatteverket

Bokför enligt 
underlag från 
styrelse eller 
produktion

*Avstämning av likvida 
konton - saknas 

underlag?

*Avstämning likvida 
kontot. När klart

skriv in i excelark –
notera eventuella 

differenser
Finns obetalade 
kundfakturor?

Arkivering av underlag i 
verifikationspärmar

Ja
Ja

Nej

Följ påminnelserutinen

Nej

Ja


