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Kontorsmaterial

Direkt inventerar 
regelbundet  

kontorsmaterial 
enligt checklista

Behörig beställare på 
Direkt beställer det 

material som saknas 
enligt leverantörslista

Direkt noterar att 
inventerings gjorts.

Leverantör får 
beställning

Beställning

Ej beställning

Vid leverans kvitterar 
Direkt beställningen och 
plockar in materialet på

Leverans 
kommer från 
leverantören


