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Förvaring och arkivering

Underlag  skapas eller 
inkommer (se  respektive 
separat rutin)

Årsstämmoprotokoll från 
styrelsen

Vid bokslut 
(se separat 

rutin) 
boksluts-

pärm
inkommer 

från 
revisorn

Lägg underlagen 
i respektive 
förenings fack
för underlag 
eller spara 
digitalt

I samband med 
månadsav-
stämning (se 
separat rutin) 
sortera in 
underlagen i 
pärm

Stämmo-
protokoll

inkommer

Samtliga 
underlag till 
yttre arkiv

Rensning av 
yttre arkiv 
enligt rutin 
och lagar

Yttre arkivDiverse externa parter Extern 
revisor
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